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Regolamento per lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale
prevista per i docenti della scuola primaria in attuazione all’ art. 44, comma 6 del CCNL 2019-2021.

Approvato nella seduta del Consiglio di Istituto del 14.02.2024

Art. 1 Ambito di applicazione
Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni di

programmazione didattica dei Docenti di Scuola Primaria dell’l.C. “ G. Moscati”.

Art. 2- Definizioni
Per “incontri di programmazione a distanza” si intendono riunioni per le quali la sede d’incontro e’
virtuale ed i docenti, da luoghi diversi, vi partecipino in tempo reale e in modalita’ sincrona, secondo

definite modalita’, di seguito indicate .

Art. 3 — Requisiti tecnici
1. La partecipazione dei docenti da remoto alle riunioni di programmazione presuppone la individuale e
soggettiva disponibilita di mezzi e strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione audio/video

in tempo reale con il collegamento in modalita’ sincrona fra tutti i partecipanti.
2. | mezzi e gli strumenti utilizzati devono consentire ai partecipanti agli incontri :
a. visione/sottoscrizione processo verbale di incontro, secondo funzioni e strumenti del RE;
b. interventi nella discussione;

c. scambio di eventuali documenti d’incontro;

Art. 4 - Modalita’ di svolgimento degli incontri di programmazione a distanza

1. A mezzo i rispettivi account istituzionali, i docenti utilizzano la piattaforma Google Classroom e

I'applicativo Google Meet per collegamento audio/video agliincontri da remoto in modalita’ sincrona.
2. Periverbali d’ incontro i docenti utilizzano gli strumenti e le funzioni dedicate del Registro Elettronico

in uso.



3. Gli incontri di programmazione settimanale si svolgono per interclasse (classi parallele), in giorno e

fascia oraria prefissata.

4. Per la predisposizione degli incontri on line dei docenti delle classi parallele , uno dei docenti
Coordinatori delle medesime classi crea I’ ambiente virtuale d’incontro sulla piattaforma Google
Classroom avente ad oggetto :

”

“Programmazione didattica - Classi ............... Plesso ............ .

| docenti accedono all’ambiente virtuale creato con l’account istituzionale, la cui estensione eé:
@icmoscatibn.edu.it.

5. Nel corso della riunione da remoto, il Docente Coordinatore apre il verbale di programmazione sul
Registro Elettronico in uso . | Docenti, che accedono al RE con le proprie credenziali, compilano i campi
e le sezioni afferenti alle proprie discipline.

6. Per lo svolgimento degli incontri di programmazione in modalita telematica i docenti si avvalgono di
strumenti di lavoro collegiale che garantiscono omogeneita’ ed uniformita’ delle procedure e degli
adempimenti, sicurezza dei dati e tutela della privacy. Nel corso dei collegamenti in videoconferenza:

a fare in modo di inquadrare ambienti neutri privi di segni distintivi o familiari (es. fotografie,

poster, oggetti personali, etc.);

b evitare, durante il collegamento video, il passaggio o la ripresa di altri componenti del relativo
nucleo familiare ;

¢ garantire il rispetto del divieto di registrazioni audio , video e immagini;

d utilizzare un linguaggio e un atteggiamento consono al pari di quelli utilizzati nelle adunanze in
presenza.

7. Nel caso di problematiche tecniche che rendano impossibile il collegamento a distanza il medesimo
viene sospeso e rinviato in altra utile data, ricadente nell’arco temporale della settimana di
programmazione di riferimento. | docenti Coordinatori rendono informativa scritta sull’email
istituzionale fornendo indicazione della nuova data di impegno.

8. Degliincontri viene redatto il verbale di programmazione settimanale riportante indicazione del giorno,
dell’ora di apertura e chiusura dell’ incontro, dei nominativi dei partecipanti per |’attestazione delle
presenze e delle assenze giustificate.

9. Per i docenti operanti su classi in verticale, la partecipazione agli incontri di programmazione
settimanale e’ garantita secondo principio di rotazione rispetto ai distinti incontri per classi parallele,
oppure distribuendo le due ore di impegno settimanale ( 1+1) su due incontri disposti per classi

parallele. Rispetto all’opzione esercitata, e’ formulato prospetto programmatico d'impegno, da rendere



10.

in preventiva acquisizione all’amministrazione scolastica per l'utile predisposizione degli ambienti

virtuali di incontro.

L’assenza dei docenti agli incontri di programmazione che costituiscono con le 22 ore di insegnamento
I'orario di servizio dei i docenti delle scuole primarie , e’ giustificata esclusivamente dagli istituti
contrattuali riguardanti le assenze del personale e che prevedono sempre , per tutte le tipologie di
assenza dal servizio contrattualmente definite, la comunicazione ufficiale all’amministrazione scolastica

da rendere a mezzo email, all’ indirizzo di posta istituzionale.



